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Topic 11:  Writing of reports  
 

 

 

1. Shift report में किन बातों िा उल्लेख किया जाता है? 

   (a) Production quantity 

   (b) Any accident या dangerous occurrence 

   (c) Support और ventilation condition 

   (d) All of the above 

 

    

    

   

2. As per CMR 2017, daily report किसिे द्वारा prepare िी जाती है? 

   (a) Sirdar 

   (b) Overman 

   (c) Manager 

   (d) Director 

 

    

    

   

3. ‘Accident report’ में क्या शाममल होना चाहहए? 

   (a) Date, time, place 

   (b) Description of accident 

   (c) Cause and action taken 

   (d) All of the above 
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  4. As per CMR 2017, ‘dangerous occurrence’ िी report किस ेदेनी होती है? 

   (a) DGMS within 24 hours 

   (b) Local police 

   (c) Only manager 

   (d) No report 

 

    

    

    

    

 

5. ‘Inspection report’ में क्या शाममल होता है? 

   (a) Findings of inspection 

   (b) Corrective actions 

   (c) Date and inspector name 

   (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

6. As per CMR 2017, ‘shift report’ िा record कितने time ति रखना चाहहए? 

   (a) 1 year 

   (b) 2 years 

   (c) 5 years 

   (d) As per standing order 

 

    

    

    

    

 

7. Report writing िा मुख्य उद्देश्य क्या है? 

   (a) Record keeping 

   (b) Communication of information 

   (c) Legal compliance 

   (d) All of the above 

 



 

 

    

    

   8. As per CMR 2017, ‘roof and sides examination report’ िौन रखता है? 

   (a) Sirdar 

   (b) Overman 

   (c) Manager 

   (d) Shotfirer 

 

    

    

    

    

 

9. ‘Daily production report’ में क्या शाममल होता है? 

   (a) Coal production quantity 

   (b) Face advance 

   (c) Any problem 

   (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

10. As per CMR 2017, ‘accident report’ में ‘immediate cause’ और ‘root cause’ दोनों िा 
उल्लेख क्यों जरूर  है? 

    (a) To prevent recurrence 

    (b) To blame someone 

    (c) To stop work 

    (d) No need 

 

    

    

    

    

 

11. ‘Report’ किस भाषा में मलखी जानी चाहहए? 

    (a) English or Hindi as per mine requirement 

    (b) Only English 

    (c) Only Hindi 

    (d) Any language 

 



 

 

    

12. As per CMR 2017, ‘weekly report’ में क्या शाममल किया जाता है? 

    (a) Summary of week’s activities 

    (b) Accidents and incidents 

    (c) Safety observations 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

13. ‘Gas report’ में क्या शाममल होता है? 

    (a) Gas percentage at various points 

    (b) Ventilation quantity 

    (c) Date and time 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

14. As per CMR 2017, ‘monthly safety report’ किसे submit िी जाती है? 

    (a) DGMS 

    (b) Company management 

    (c) Both (a) and (b) 

    (d) No submission 

 

    

    

    

    

 

15. ‘Report’ में ‘facts’ िैसे होने चाहहए? 

    (a) Accurate and truthful 

    (b) Exaggerated 

    (c) Understated 

    (d) Only positive 

 

    

    



 

 

    

  16. As per CMR 2017, ‘support report’ में क्या शाममल किया जाता है? 

    (a) Number and type of supports installed 

    (b) Condition of supports 

    (c) Any failure 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

17. ‘Mine closure report’ में क्या शाममल होता है? 

    (a) Reclamation status 

    (b) Final extraction 

    (c) Safety status 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

18. As per CMR 2017, ‘accident report’ कितने time िे अींदर submit िरनी होती है? 

    (a) Immediately 

    (b) Within 24 hours 

    (c) Within 7 days 

    (d) Within 30 days 

 

    

    

    

    

 

19. ‘Report’ में ‘recommendations’ क्यों द  जाती हैं? 

    (a) To suggest corrective actions 

    (b) To fill space 

    (c) To show knowledge 

    (d) No need 

 

    

    



 

 

    

  20. As per CMR 2017, ‘Sirdar’ िा ‘daily report’ किसे सौंपा जाता है? 

    (a) Overman 

    (b) Manager 

    (c) Store 

    (d) Office 

 

    

    

    

    

 

21. ‘Ventilation report’ में क्या शाममल होता है? 

    (a) Air quantity and velocity 

    (b) Gas percentage 

    (c) Fan status 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

22. As per CMR 2017, ‘shot firing report’ में क्या शाममल किया जाता है? 

    (a) Number of shots 

    (b) Explosive used 

    (c) Any misfire 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

23. ‘Report’ िी ‘language’ िैसी होनी चाहहए? 

    (a) Clear and concise 

    (b) Complex 

    (c) Lengthy 

    (d) Vague 

 

    

    



 

 

    

    

 

24. As per CMR 2017, ‘weekly report’ किस ेsubmit िी जाती है? 

    (a) Manager 

    (b) DGMS 

    (c) Workers 

    (d) No one 

 

    

    

    

    

 

25. ‘Inspection report’ में ‘action taken’ column क्यों होता है? 

    (a) To record corrective actions 

    (b) To fill space 

    (c) To show delay 

    (d) No need 

 

    

    

    

    

 

26. As per CMR 2017, ‘accident report’ में ‘witness’ िा statement क्यों शाममल किया जाता है? 

    (a) For accurate account 

    (b) To blame 

    (c) To delay 

    (d) No need 

 

    

    

    

    

 

27. ‘Shift report’ िा ‘format’ िैसा होता है? 

    (a) Standardized as per mine 

    (b) Any format 

    (c) Verbal only 

    (d) No format 

 



 

 

    

    

    

 28. As per CMR 2017, ‘dangerous occurrence report’ में क्या शाममल होता है? 

    (a) Description of occurrence 

    (b) Immediate action 

    (c) Preventive measures 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

29. ‘Report’ में ‘date and time’ क्यों महत्वपूर्ण है? 

    (a) For chronological record 

    (b) To show timeliness 

    (c) Both (a) and (b) 

    (d) No importance 

 

    

    

    

    

 

30. As per CMR 2017, ‘Sirdar’ िो कितने ‘reports’ daily prepare िरने होत ेहैं? 

    (a) As per mine requirement 

    (b) Only one 

    (c) Only two 

    (d) None 

 

    

    

    

    

 

31. ‘Monthly safety report’ में ‘safety statistics’ क्या होती है? 

    (a) Accident frequency rate 

    (b) Man-days lost 

    (c) Safety observations 

    (d) All of the above 

 



 

 

    

    

    

  32. As per CMR 2017, ‘report’ िा ‘signature’ किसिा होना चाहहए? 

    (a) Person who prepared 

    (b) Manager 

    (c) Overman 

    (d) Anybody 

 

    

    

    

    

 

33. ‘Report’ में ‘technical terms’ िा use िैस ेिरना चाहहए? 

    (a) Properly and clearly 

    (b) Overuse 

    (c) Avoid 

    (d) Only abbreviations 

 

    

    

    

    

 

34. As per CMR 2017, ‘daily report’ िा ‘submission time’ क्या होना चाहहए? 

    (a) End of shift 

    (b) Next day 

    (c) Weekly 

    (d) Monthly 

 

    

    

    

    

 

35. ‘Accident investigation report’ में ‘conclusion’ क्या होता है? 

    (a) Findings and causes 

    (b) Only recommendations 

    (c) Only description 

    (d) Only blame 

 



 

 

    

    

    

  36. As per CMR 2017, ‘Sirdar’ िी ‘report’ में ‘any abnormal condition’ िा उल्लेख क्यों जरूर  
है? 

    (a) To alert management 

    (b) To show work 

    (c) To fill space 

    (d) No need 

 

    

    

    

    

 

37. ‘Report’ िो ‘review’ िौन िरता है? 

    (a) Overman or manager 

    (b) Sirdar himself 

    (c) Workers 

    (d) No review 

 

    

    

    

    

 

38. As per CMR 2017, ‘shot firing report’ किसे submit िी जाती है? 

    (a) Manager 

    (b) Magazine keeper 

    (c) Overman 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

39. ‘Report writing’ में ‘accuracy’ क्यों महत्वपूर्ण है? 

    (a) For correct decision making 

    (b) For legal compliance 

    (c) For record 

    (d) All of the above 



 

 

 

    

   40. As per CMR 2017, ‘monthly report’ में ‘safety committee meeting’ minutes क्यों शाममल 
किए जात ेहैं? 

    (a) To record discussions and decisions 

    (b) To fill space 

    (c) No need 

    (d) Only for audit 

 

    

    

    

    

 

41. ‘Inspection report’ में ‘non-compliance’ िो िैसे highlight किया जाता है? 

    (a) Clearly with reference to regulation 

    (b) Vaguely 

    (c) Verbally only 

    (d) Not mentioned 

 

    

    

    

    

 

42. As per CMR 2017, ‘report’ िा ‘retention period’ कितना है? 

    (a) As per standing order 

    (b) 1 year 

    (c) 5 years 

    (d) 10 years 

 

    

    

    

    

 

43. ‘Report’ में ‘abbreviations’ िा use िैस ेिरना चाहहए? 

    (a) With explanation 

    (b) Freely without explanation 

    (c) Not allowed 

    (d) Only technical 

 



 

 

    

    

   44. As per CMR 2017, ‘Sirdar’ िो ‘shift report’ में क्या शाममल िरना चाहहए? 

    (a) Condition of workplace 

    (b) Work done 

    (c) Any incident 

    (d) All of the above 

 

    

    

    

    

 

45. ‘Report’ में ‘confidential’ िब मलखा जाता है? 

    (a) When report contains sensitive information 

    (b) Always 

    (c) Never 

    (d) Only for accident 

 

    

    

    

    

 

46. As per CMR 2017, ‘gas report’ कितने time िे अींतराल पर prepare िी जाती है? 

    (a) Daily 

    (b) Weekly 

    (c) Monthly 

    (d) As per requirement 

 

    

    

    

    

 

47. ‘Report writing’ में ‘chronological order’ िा क्या महत्व है? 

    (a) Easy to understand 

    (b) No importance 

    (c) Makes report long 

    (d) Only for legal 

 

    



 

 

    

    

    

 

48. As per CMR 2017, ‘Sirdar’ िी ‘report’ में ‘signature’ िे साथ क्या होना चाहहए? 

    (a) Name and designation 

    (b) Only name 

    (c) Only date 

    (d) Only stamp 

 

    

    

    

    

 

49. ‘Accident report’ में ‘preventive measures’ क्यों शाममल किए जात ेहैं? 

    (a) To prevent similar accidents 

    (b) To complete report 

    (c) To show work 

    (d) No need 

 

    

    

 

50. As per CMR 2017, ‘report writing’ िा ultimate objective क्या है? 

    (a) Safety and compliance 

    (b) Only record 

    (c) Only production 

    (d) Only administration 
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